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​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
     ​ ​  A tutto il personale  
         ​ ​  Alle famiglie degli alunni  
      ​               Al Presidente del Cdi 
      ​           

 

Oggetto: Orario di funzionamento e di ricevimento al pubblico dal 1 ottobre 2025 - Segreteria I.C. 
Viguzzolo. 

A parziale modifica della circolare n.12 del 5 settembre 2025, si comunica che, a decorrere da Mercoledì 1 
ottobre c.a, l’orario di funzionamento e di ricevimento al pubblico della Segreteria dell’I.C.Viguzzolo è 
così articolato: 

Orario di funzionamento : dal Lunedì al Giovedì dalle 7,30 alle 17,00 - Venerdì dalle 7,30 alle 14,42 ; 

Orario di ricevimento al pubblico: 

●​  Ufficio Personale  
-​ tutti i giorni dalle 7,30 per la comunicazione delle assenze da parte dei docenti ed ata. 
-​ tutti i giorni  dalle 8,00 alle 9,00 e dalle 12,00 alle 13,00; 
-​ Martedì, inoltre,  dalle 14,00 alle 15,00.  

 

●​  Ufficio Alunni  
-​ tutti i giorni dalle 8.00 alle 9.00; 
-​  il Martedi, Mercoledi e Venerdi, inoltre,  dalle 12,00 alle 13,00; 
-​  il Lunedì ed il Giovedì anche dalle 14,00 - 16,00.                                                                                                        

La linea telefonica della scuola segue gli orari di apertura al pubblico. 

Si invitano i Sigg. Docenti, il Personale ATA e l'utenza tutta, al rispetto degli orari di ricevimento. 

 

Viguzzolo, 24 settembre 2025​ ​ ​ ​    ​  

 
La Dirigente scolastica 
Dott.ssa Annalisa Testa 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.L.gs n.39/93 
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